广东南华工商职业学院  广东省总工会干部学校

合 同 审 批 表

填表日期：                      

	申请部门（人）
	
	经办人

（拟稿人）
	

	合同名称
	

	合同说明
	请说明：1.合同目的；2、价款形成过程和合同签订过程（招标项目需提交中标通知书，非招标项目介绍采购过程及参与人员情况）


	申请签章种类
	
	份数
	

	申请部门

审核（会签）
	

	分管领导

审批意见
	

	法务室意见
	

	监察审计处意见
	

	主要领导

签批意见
	

	备    注
	


注：1.本表适合合同、协议等报请主要院领导签批、盖章之用；

2.申请加盖学院公章的，领导签批后，本表与用印文书一并交保密室（盖章）审核，用印文书须留存一份原件给保密室；

3.原则上每张审批表仅限申请办理一项事务。

